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Título: Operador de Microcomputador

Ano: 2019 Nº Bolsas Concedidas: 0 Nº Discentes Envolvidos: 1 Público Estimado: 35

Período de Realização: 03/08/2019 a 21/12/2019

Área Principal: EDUCAÇÃO Área do CNPq: Outra

Unidade Proponente: DEPARTAMENTO DE CIÊNCIAS EXATAS E
NATURAIS - PAU DOS FERROS
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Tipo: CURSO

Municípios de Realização: PAU DOS FERROS - RN 

Espaços de Realização: Laboratório de Informática do Centro
Multidisciplinar de Pau dos Ferros 

Fonte de Financiamento: AÇÃO AUTO-FINANCIADA

Modalidade do Curso: Presencial Tipo do Curso: CAPACITAÇÃO

Tipo do Evento: Carga Horária: 70 Quantidade de Vagas: 30

Url da Acão: https://sigaa.ufersa.edu.br/sigaa/link/public/extensao/visualizacaoAcaoExtensao/2127
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Tendo em vista a atual realidade do mercado de trabalho, possuir conhecimentos e experiência na operação de microcomputadores é um dos
fatores que podem ajudar na selação de cadidatos as vagas oferecidas pelo mercado. Entretanto, uma boa parcela da população não possui renda
suficiente para investir na sua qualificação.
Assim posto, a proposta deste curso é oferecer às população de baixa renda da cidade de Pau dos Ferros a oportunidade de adquirir conhecimento
e experiência na operação de microcomputadores.

P����������

Módulo: Sistema Operacional (8 horas)

·         Sistema Operacional;

·         Hardware e Software;

·         Dispositivos;

·         Dispositivos de entrada e saída;

·         Dispositivos de processamento e armazenamento;

·         Unidades de medida;

·         Termos Técnicos;

·         Sistema Operacional Cliente;

·         Sistema operacional;

·         Interface gráfica;

·         Gerenciamento de arquivos e pastas;

·         Manipulando pastas e arquivos 3.5 Área de transferência;

·         Aplicativos;

·         Acessórios;

·         Compactação;

·         Painel de controle;

·         Gerenciador de tarefas;

·         Sistema Operacional Cliente;

·         Sistemas de arquivos; 
 

Módulo: Editor de Texto (20 horas)

·         Editor de texto;
 

·         Conhecendo o Microsoft Word;

·         Inserindo texto;

·         Criando e salvando um novo documento;

·         Formatação de texto Formatação de parágrafo e tabulação;

·         Formatando uma Página;

·         Inserindo cabeçalho e rodapé;

·         Definindo configuração de página;

·         Plano de fundo da página;
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·         Página;

·         Nota de rodapé;

·         Legendas;

·         Sumário e índice remissivo;

·         Elementos de marcação;

·         Inserindo Objetos;

·         Inserindo ilustrações;

·         Tabela;

·         Símbolos;

·         Texto;

·         Revisão de texto;

·         Correspondências e Etiquetas;

·         Mala-direta;

·         Área de Impressão;

·         Visualizando área de impressão;

·         Imprimindo um documento. 

 
Módulo: Editor de Planilhas (20 horas) 

 

·         Visão geral e características;

·         Conteúdo da Célula;

·         Ponteiros do mouse;

·         Mensagens de erro;

·         Manipulando células, Linhas ou Colunas;

·         Inserindo linhas e/ou colunas;

·         Excluindo células;

·         Trabalhando com autopreenchimento;

·         Formatando células;

·         Recursos do Excel;

·         Gráficos;

·         Comentários;

·         Classificar dados;

·         Filtrar dados;

·         Objetos;

·         Ferramentas de dados;

·         Tabela dinâmica;

·         Fórmulas e Funções;

·         Matemáticas;

·         Operadores;

·         Fórmulas;

·         Funções.

 
Módulo: Apresentação eletrônica (20 horas)

 

·         Dicas importantes;

·         Visão geral e características;

·         Formatação;

·         Formatando o plano de fundo;

·         Recursos do Microsoft PowerPoint;

·         Layout;

·         Grupo imagens;

·         Grupo ilustrações;

·         Tabela Grupo;
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LAYSA MABEL DE OLIVEIRA
FONTES 

 Categoria: DOCENTE 
 Função : Membro 

 

 

LUAN GUILHERME DANTAS 
 Categoria: DISCENTE 

 Função : Ministrante 
 

 

REUDISMAM ROLIM DE SOUSA 
 Categoria: DOCENTE 

 Função : Ministrante 
 

 

JOSE WAGNER CAVALCANTI SILVA 
 Categoria: DOCENTE 

 Função : Coordenador 
 

·         Texto;

·         Recursos Avançados;

·         Grupo mídia;

·         Transições;

·         Animações;

·         Grupo links;

·         Configuração de apresentação;

·         Slide Mestre;

·         Imprimindo uma apresentação. 

Módulo: Ferramentas de internet (8 horas)  

 

·         Ferramentas de Internet;
 

·         Internet;

·         História da Internet;

·         Termos da Internet;

·         Forma de acesso à Internet;

·         Ferramentas da Internet;

·         Segurança;

·         Criptografia;

·         Transações comerciais e bancárias;

·         Ferramentas de segurança;

·         Comunicação na Internet;

·         Correio eletrônico;

·         Comunicação instantânea;
Ferramentas de armazenamento de dados nas nuvens.

P������� A���

I������:

Docentes e discentes.
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Comunidade carente dos bairros periféricos de Pau dos Ferros
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Não há fotos cadastradas para esta ação
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