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VISUALIZAGAO DA AGAO DE EXTENSAO

Titulo: Curso de Operador de Microcomputador

Ano: 2022 N©° Bolsas Concedidas: 0 N©° Discentes Envolvidos: 1 Publico Estimado: 20
Periodo do Curso: 05/03/2022 a 09/07/2022
Area Principal: EDUCACAO Area do CNPq: Outra
Unidade Proponente: DEPARTAMENTO DE CIENCIAS EXATAS E UNIDADES ENVOLVIDAS:
NATURAIS - PAU DOS FERROS
Tipo: CURSO

Municipios de Realizagdo: PAU DOS FERROS - RN

Espacos de Realizagdo: Laboratério de Informatica
Fonte de Financiamento: ACAO AUTO-FINANCIADA
Modalidade do Curso: Presencial Tipo do Curso: CAPACITAGAO
Tipo do Evento: Carga Horaria: 76 Quantidade de Vagas: 20

Responsavel pela Agédo: JOSE WAGNER CAVALCANTI SILVA
E-mail do Responsavel: josewagner@ufersa.edu.br

Contato do Responsavel: (84) 99988-7960

Url da Acdo: https://sigaa.ufersa.edu.br/sigaa/link/public/extensao/visualizacaoAcaoExtensao/3624

REsumo

Tendo em vista a atual realidade do mercado de trabalho, possuir conhecimentos e experiéncia na operacdo de
microcomputadores é um dos fatores que podem ajudar na selacdo de cadidatos as vagas oferecidas pelo
mercado. Entretanto, uma boa parcela da populagdo ndo possui renda suficiente para investir na sua
qualificagdo.

Assim posto, a proposta deste curso é oferecer as populacdo de baixa renda da cidade de Pau dos Ferros a
oportunidade de adquirir conhecimento e experiéncia na operacdo de microcomputadores.

PROGRAMAGAO

Mddulo: Sistema Operacional (8 horas)
. Sistema Operacional;
Hardware e Software;
Dispositivos;
Dispositivos de entrada e saida;
Dispositivos de processamento e armazenamento;
Unidades de medida;
Termos Técnicos;
Sistema Operacional Cliente;
Sistema operacional;
Interface gréfica;
Gerenciamento de arquivos e pastas;
Manipulando pastas e arquivos;
Aplicativos;
Acessorios;
Compactagao;
Painel de controle;
Gerenciador de tarefas;
Sistema Operacional Cliente;
Sistemas de arquivos

Médulo: Editor de Texto (20 horas)
. Editor de texto;
Conhecendo o Microsoft Word;
Inserindo texto;
Criando e salvando um novo documento;
Formatagdo de texto Formatagdo de paragrafo e tabulagéo;
Formatando uma Pagina;
Inserindo cabecalho e rodapé;
Definindo configuragdo de pagina;
Plano de fundo da pagina;
Pagina;
Nota de rodapé;
Legendas;
Sumario e indice remissivo;
Elementos de marcagdo;
Inserindo Objetos;
Inserindo ilustragGes;
Tabela;
Simbolos;
Texto;
Revisdo de texto;
Correspondéncias e Etiquetas;
Mala-direta;
Area de Impress&o;
Visualizando area de impresséo;
Imprimindo um documento.

Médulo: Editor de Planilhas (20 horas)
Visdo geral e caracteristicas;
Conteldo da Célula;
Ponteiros do mouse;
Mensagens de erro;
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Manipulando células, Linhas ou Colunas;

Inserindo linhas e/ou colunas;
Excluindo células;

Trabalhando com autopreenchimento;

Formatando células;
Recursos do Excel;
Gréficos;
Comentarios;
Classificar dados;
Filtrar dados;
Objetos;
Ferramentas de dados;
Tabela dinamica;
Férmulas e Fungdes;
Matematicas;
Operadores;
Férmulas;

FungGes.

Médulo: Apresentagédo eletrénica (20 horas)

Dicas importantes;

Visdo geral e caracteristicas;
Formatagdo;

Formatando o plano de fundo;

Recursos do Microsoft PowerPoint;

Layout;

Grupo imagens;

Grupo ilustrages;

Tabela Grupo;

Texto;

Recursos Avangados;

Grupo midia;

TransigOes;

Animagoes;

Grupo links;

Configuragdo de apresentacdo;
Slide Mestre;

Imprimindo uma apresentagdo.

Mddulo: Ferramentas de internet (8 horas)

Histdéria da Internet;
Ferramentas de Internet;
Termos da Internet;

Forma de acesso a Internet;
Seguranga;

Criptografia;

TransagOes comerciais e bancarias;

PUBLICOS ALVO

INTERNO:

Estudantes de graduagao

EXTERNO:

Cidaddos da cidade de Pau dos Ferros e cidades circunvizinhas

MEMBROS DA EQUIPE

CHRYSTIAN ALEXANDER CRUZ
PATRIOTA

Categoria: DISCENTE

Fungdo : Membro

LisTA DE FoTos

N&o ha fotos cadastradas para esta ag&o

JOSE WAGNER CAVALCANTI SILVA
Categoria: DOCENTE
Fungdo : Coordenador

CLIQUE AQUI PARA FAZER A SUA INSCRIGCAO
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